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Importeren van journaalposten uit een CSV-bestand

Let op! Maak altijd een back-up voordat u gegevens gaat importeren. Mocht het importeren niet het gewenste
resultaat geven dan kunt u terug naar de back-up.

e Controleer het te importeren bestand op de volgende in SnelStart verplichte gegevens:

Velden in SnelStart: Verplicht|Beschrijving

fldDagboek Ja Het grootboekrekeningnummer dat gekoppeld is aan het
dagboek in Boekhouden. Bijvoorbeeld 1300 (verkoop) of
1500 (Inkoop).

fldBoekingcode Ja Een unieke code per journaalpost, bijvoorbeeld
factuurnummer.

fldDatum Ja Boekingsdatum = factuurdatum.

fldGrootboeknummer Ja Grootboekrekeningnummer.

fldDebet Ja het/de te boeken bedrag(en)

fldCredit Ja Het/de te boeken bedrag(en)

fldVolgnummer Nee Het volgnummer, bijvoorbeeld een (automatisch) genummerd

veld uit het factuurpakket.

fldOmschrijving Nee De tekstuele herkenning die u aan de journaalpost meegeeft.
fldRelatiecode Nee Klant- of Leverancierscode bij verkoop-/inkoopboek.
fldFactuurnummer Nee Zie beschrijving fldBoekingscode.

e Start SnelStart.

e Open de gewenste administratie.

e Zorg dat de benodigde grootboekrekeningen in Onderhoud, Grootboekrekeningen aangemaakt zijn.
¢ Kies Programma, Importeren gegevens, Nieuw importprofiel maken.

e Selecteer bij Tabel in SnelStart: Boekingen en klik op de knop Volgende.

¢ Blader bij Te importeren bestand: naar de locatie waar u het csv-bestand heeft opgeslagen en klik

e op de knop Volgende.
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SnelStars =

¢ Klik op de knop Velden definiéren (voor de opbouw van het te importeren bestand).

# Brontabel definiéren =] B3
Geavanceerde inzstelingen. . Scheidingstekens "lTah vI H oK | Y Annuleren | L g Toepassen|
Selectie =» veld ||7 YWeldnamen op regel 1

Daghne]lBDekingcodelDatu.rlGrDDthDeknumme:lDebethredithmschr ijvinu;lRe lat iecndelFactuurnumme:|

DaghoekBoekingcodelatumzroothoeknuminerlebetCreditCmschrijvingRe lat iecodeFact uur nurme *
1300122-11-200413001190Factuur 20040011012345

1300122-11-200480020100Factuur 20040011012345
1300122-11-20041602019Factuur 20040011012345
1300223-11-200413002380Factuur 20040022012546
1300223-11-2004580020200Factuur 20040022012546
1300223-11-20041602035Factuur 200400220123546
1300324-11-200413001190Factuur 20040033012547
1300324-11-200450020100Factuur 20040033012547

|

Weldnaam Startkolom Lengte Eindlkolom | Yeldype
_'I Dagboek 1 7 7 Tekst [Text)
_2 Boekingcode 9 11 19 Tekst [Text)
2 |Dratum 21 [ 20 Tekst [Text)
E Groothoeknummer 27 15 A1 Tekst [Text)
5 |Debet 43 [ 47 Tekst [Text]
E Credit 43 [ 54 Tekst [Text)
_? Omzchrijving i 12 BV Tekst [Text)
& |Relatiecode g9 1h 79 Tekst [Text)
3 |Factuurmnummes 81 13 93 Tekst [Text]

¢ Selecteer bij Scheidingstekens het gebruikte scheidingsteken.

¢ Vink het vakje voor Veldnamen op regel 1 aan en kies Ja bij de vraag die u krijgt.

Klik op de knop OK en daarna op de knop Volgende.

EE1mporteren H=] B3
Tabel in SnelStart: Te importeren bestand: ‘erder gaan met de volgende stap
Boekingen j o hwgershtanjahdeskiophyerkooplacturen bt

B Filter... ‘
Welden in SnelStart: Te importeren velden [formules]: Resultaat:
[« [ fidDaghoek +| (Dagboek] v x|1300
fidBoekingcode +| (Boskingcade] v x|1
fldD atum ﬂ [Datum] v ﬂ 22-11-2004
fldGrootboeknummer ﬂ [Groothosknummer ] FﬂHDD
| fidDebet +| (pebar) v x|113
fidCredit +| (credit) v x|0
fldvalgnurmmmer ﬂ Fﬂ
w | fldBoekstulk ﬂ Fﬂ
Afbreken Worige ‘ Wolgende | ] K Eerste ‘ £ Vorge | > Volgenge‘ A I:aatsle-

Fecord 1 wvan 9
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e Controleer of de verplichte en gewenste velden ingevuld zijn en klik op Volgende.
e Controleer of de gewenste Actie (Opslaan en uitvoeren) is geselecteerd.
o Als laatste klikt u op de knop Voltooien om de gegevens daadwerkelijk te importeren.
¢ Kies Ja bij de vraag: Wilt u de geimporteerde gegevens definitief verwerken?

e De gegevens worden nu in uw administratie verwerkt.

Wanneer u opnieuw een bestand met journaalposten gaat importeren, volgens de zelfde opbouw, plaats deze dan
met dezelfde naam in dezelfde map en kies voor Programma, Importeren gegevens, Start Importeren,
Boekingen vullen uit "naam te importeren bestand". Bij de vraag Wilt u de geimporteerde gegevens definitief
verwerken? Kiest u Ja.
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